
१)  व्यक्तिगत घटना ( जन्म, मृत्य,ु क्तििाह, सम्बन्ध क्तबच्छेद र बसाइँ सराइ) दताा कहा ँगररन्छ? 

     व्यक्तिगत घटना ( जन्म, मृत्य,ु क्तििाह, सम्बन्ध क्तबच्छेद र बसाइँ सराइ) दताा सम्बक्तन्धत िडा 

कायाालयमा स्थानीय पंक्तजकाक्तधकारीद्वारा अनलाइन प्रक्तिक्तध मार्ा त गररन्छ | 

२) िडा कायाालयबाट अन्य  के कस्ता सेिा प्रदान गररन्छ ? 

     िडा कायाालयबाट नागररकताको क्तसर्ाररस, प्रक्ततक्तलक्तप क्तसर्ाररस, बसाइँ प्रमाक्तित, नाता 

प्रमाक्तित, अंक्तगकृत नागररकता क्तसर्ाररस, अपांगता क्तसर्ाररस, नाबालक पररचयपत्र क्तसर्ाररस, 

आर्थाक अिस्था कमजोर क्तसर्ाररस, छात्रिृक्ति ( स्िदशे) क्तसर्ाररस,  दइुटा नाम भएको व्यक्ति 

एकै हो भन्ने प्रमाक्तित, चार ककल्ला प्रमाक्तित, घर जग्गा मुल्यांकन/ नामसारी  क्तसर्ाररस, 

व्यिसाय दताा, निीकरि, बन्द क्तसर्ाररस, क्तबद्युत/ धारा जडान क्तसर्ाररस, सम्पक्तत कर , घरजग्गा 

कर बुझी क्तलने आकद जस्ता सेिाहरु प्रदान गररन्छ | 

 

३) घर जग्गा नामसारी क्तसर्ाररस प्राप्त गना पशे गनुा पने कागजातहरु के के हुन्? 

     घर जग्गा नामसारी क्तसर्ाररस प्राप्त गना पेश गनुा पने कागजातहरु क्तनम्न रहकेा छन्: 

 मृत्य ुदताा प्रमाि पत्र प्रक्ततक्तलक्तप  

 नाता प्रमाक्तित प्रमाि पत्र क्तसर्ाररस प्रक्ततक्तलप  

 नेपाली नागररकताको प्रक्ततक्तलक्तप/ १६ बर्ा नपुगेको हकमा जन्मदताा प्रमाि पत्रको 

प्रक्ततक्तलप तथा सक्कल नागररकता प्रमाि पत्र  

 िडा सक्तचिको ककटानी क्तसर्ाररस  

 गत िर्ासम्म नगरपाक्तलकालाई सम्पिूा कर बुझाएको प्रमाि  

 स्थलगत िडा सजाक्तमन मचुुल्का  

 व्यिसाय दताा प्रमािपत्र प्रक्ततक्तलक्तप ( व्यिसाय हकमा ) 

 घर बहाल कर क्ततरेको रक्तसद  

४) घटना दताा तथा अन्य क्तसर्ाररस शलु्कहरु कक्तत क्ततनुा पदाछ? 

    घटना दताा तथा अन्य क्तसर्ाररस शलु्कहरु क्तनम्न बमोक्तजम रहकेा छन्: 

  जन्म दताा      ३५ कदन क्तभत्र क्तन:शलु्क / त्यस अिक्तध पश्चात  रू २०/-  

  मृत्य ुदताा     ३५ कदन क्तभत्र क्तन:शुल्क / त्यस अिक्तध पश्चात  रू २०/-  



 क्तबिाह दताा   ३५ कदन क्तभत्र क्तन:शुल्क / त्यस अिक्तध पश्चात  रू ५०/-  

 सम्बन्ध क्तिच्छेद दताा   ३५ कदन क्तभत्र क्तन:शुल्क / त्यस अिक्तध पश्चात  रू ५०/-  

 बसाइँ सराई दताा    ३५ कदन क्तभत्र क्तन:शलु्क / त्यस अिक्तध पश्चात  रू ५०/-  

 आर्थाक अिस्था कमजोर क्तसर्ाररस   क्तन:शलु्क   

 छात्रिृक्ति ( स्िदशे) क्तसर्ाररस  क्तन:शलु्क   

 

५) नेपाली नागररकता प्रमािपत्रको क्तसर्ाररस प्राप्त गना पेश गनुापने कागजातहरु के के हुन्? 

 नेपाली नागररकता प्रमािपत्रको क्तसर्ाररस प्राप्त गना पेश गनुापने कागजातहरु क्तनम्न 

अनुसार छन् 

 नागररकताको र्ारम कालो मक्तसले भरर दिु ैकान दके्तिने र्ोटो टासँ गरेको सनाित गना 

जानेको नागररकता 

 जन्म दताा 

 शैक्तिक योग्यताको प्रमािपत्र, क्तििाह दताा (क्तििाक्तहतको सम्बन्धमा), बसाइँसराइ 

प्रमािपत्र (सरर आएको भए) 

६) घर बनाउनु पुिा गनुापने कायाहरु के के हुन्? 

  घर बनाउनु पुिा अक्तनिाया रुपमा  घरको नक्शा सुनिल नगरपाक्तलकाबाट पास गराउनुपछा | 

७) घरको नक्शा पास गदाा चाक्तहने कागजातहरु के के हुन्? 

     घरको नक्शा पास गदाा चाक्तहने कागजातहरु क्तनम्न अनुसार छन्: 

 जग्गा धक्तन लालपुजााको प्रक्ततक्तलक्तप 

 नागररकता प्रमाि पत्रको प्रक्ततक्तलक्तप 

 चालु आ.ि.को कर, पोत क्ततरेको रक्तसदको प्रक्ततक्तलक्तप  

 ककिा न. स्पष्ट भएको नापी नक्शाको सक्कल  

 पास गररने नक्शाको र्ोटोकपी  

 क्तनिेदक र क्तडजाइनरको छाप र हस्तािर  

 क्तडजाइनर र्माको इजाजत पत्रको प्रक्ततक्तलक्तप (निीकरि भएको) 

 पासपोटा साइजको र्ोटो  



  ८) योजना सम्झौता गदाा पेश गनुा पने कागजातहरु के के हुन्? 

 उपभोिा सक्तमक्ततको योजना सम्झौता गरर पाउँ भन्ने क्तनिेदन ( तोककएको ढाँचामा ) 

 िडा प्रक्ततक्तनक्तधको रोहिरमा आम भलेाबाट उपभोिा सक्तमक्तत र अनुगमन तथा 

सुपररिेिि सक्तमक्तत गठनको क्तनिायको प्रक्ततक्तलक्तप 

 उपभोिा सक्तमक्ततको पदाक्तधकारीको नागररकताको प्रक्ततक्तलक्तप  

 सम्बक्तन्धत िडा कायाालयको क्तसर्ाररस  

 प्राक्तिक्तधक लागत इक्तस्टमटे  

 िडाको गौरि योजनाको हकमा सुनिल नगरपाक्तलकाको रा.िा. बैंकको िातामा रुपैयाँ 

जम्मा गरेको सक्कल बैंक भौचर  

 दताािाल संघ संस्था भएमा (दताा प्रमािपत्र, निीकरि प्रमािपत्र , आन्तररक राजश्व 

कायाालयमा दताा भएको प्रमाि पत्र, करचुिा प्रमाि पत्र र संस्थाको आक्तधकाररक व्यक्ति 

तोककएको क्तनिाय को प्रक्ततक्तलक्तप ) 

९) योजनाको रकम भिुानी क्तलन आउँदा पेश गनुा पने कागजातहरु के के हुन्? 

 उपभोिा सक्तमक्ततको िचा अनुमोदन क्तनिायको प्रक्ततक्तलक्तप 

 अनुगमन तथा सुपररििेि सक्तमक्ततको प्रक्ततिेदन 

 सािाजननंक पररिि र्ारम  

 प्राक्तिक्तधक नापी क्तििरि, िचाको तेररज, उपभोिा सक्तमक्ततलाई भुिानी कदने क्तिल र काया 

सम्पन्न प्रक्ततिेदन  

 िचाको क्तिल, भरपाई, डोरहाक्तजरी आकद  

 अक्तनिाया रुपमा सम्बक्तन्धत योजनाको तक्तस्िर  

 सम्बक्तन्धत िडा कायाालयको क्तसर्ाररस पत्र  

 

 

 

 

 



१०) सामाक्तजक सुरिा भिा कुन िगाका व्यक्तिहरुले कक्तत पाउँछन् ? 

क्र.स. लाभान्वित िर्ग भत्ता प्राप्त र्र्ग योग्य उमेर र अिस्था माससक 
रकम रु. कैफियत 

१  

                                                                           

ज्येष्ठ र्ार्ररक 

 
 

दसलतः ६० िर्ग परेु्को 
 

अवयः ७० िर्ग परेु्को 
१०००।– 

७० िर्ा पुरा भएका ज्येष्ठ नागररक 

उपचार िचा  माक्तसक रु. १०००/- 

थप हुनेछ | 

 

२ 
  

एकल महिला 

  

वििाि र्र्री बसेका महिलाः ६० िर्ग 
परेु्को 

 

वििाि र्रेका तर सम्बवध बबच्छेद 
भएकाः ६० िर्ग परेु्को 

१०००/- 
वििाि भएमा त्यस्ता व्यन्ततको 
लर्त स्ित: काहिरे् र नर्जिरुले 

भत्ता प्राप्त र्रे् छैर्र् ्। 

३ 
विधिा 

 
 

पनतको मतृ्य ुभएका जुर्सकैु उमेरका 
महिला १०००।– 

 
 

वििाि भएमा त्यस्ता व्यन्ततको 
लर्त स्ित: काहिरे् र नर्जिरुले 

भत्ता प्राप्त र्रे् छैर्र् ्। 

४ परू्ग अपाङ्र्ता भएका 

महिला, बालबासलका कायागलयबाि ‘क’ 
िर्ग अथागत ्रातो रंर्को अपाङ्र्ता 
पररचय पत्र प्राप्त र्रेका जुर्सकैु 

उमेरका र्ार्ररकिरु 

२०००/-   

५ 
अनत अशतत अपाङ्र्ता 

भएका 

महिला, बालबासलका कायागलयबाि ‘ख’ 
िर्ग अथागत ्नर्लो रंर्को अपाङ्र्ता 
पररचय पत्र प्राप्त र्रेका जुर्सकैु 

उमेरका र्ार्ररकिरु 

६००/-   

६ बालबासलका 

  

पााँच िर्ग उमेर र्र्ाघेका देिाय 
िमोन्जमका बालबासलका: 

 

देशभरीका दसलत पररिारका एक 
आमाका बढीमा २ बालबासलका 

४००/-   

७ 
लोपोवमखु आहदिासी  

जर्जाती  
  २०००/-   



 

 

 

 

 

 

 

 




